Guatemala, 29 de Diciembre de 2017
informe No. 007-2017

Licenciado

Maximilianc Antonio Araujo y Araujo
Viceminisiro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Sefor Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de
Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecnicos nimero 1978-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial ndmero
399-2017 Correspondiente al mes de Diciembre del presente afio, para el cobro de mis
honorarios presento factura de pequefio contribuyente serie A, numero 00010,

Actividades Realizadas
1. Apoyar en el archivo y distribucion de los diferentes documentos que se generan

en la Direccién General de las Artes.

2. Brindar apoyo en la alimentacion y actualizacion de la base de datos electronica
dei control de ingresos y egreso de toda la documentacion de la direccion General
de las Artes.

3. Apoyar las ofras areas de trabajc que conforman la Direccion General de las Artes.

4. Otras Actividades afines al contrato.

Resultados Obtenidos

1./ Se apoyé en la verificacion y acomodo de los documentos del archivo de la
Direccion General de fas Artes en el mes de Diciembre.

2/ Se apoyd en la atencién de llamadas telefdnicas que ingresan de las diferentes
dependencias, en la atencién de personas internas y externas que se presentan a
la Direccion General de las Artes en el mes de Diciembre.

3. Se apoyo en la Retfroalimentacion de la base de datos de los documentos que
ingresan en la Direccién General de las Artes, provenientes de las diferentes

~ dependencias. _ _ _

47 Se apoyo a la Seccién de compras en la Cotizacion, distribucién de suministros de
oficina para las diferentes unidades de la Direcciéon General de las artes, como
tambien en la elaboracion de formularios de requisicidon en el mes de Diciembre.

Atentamente.
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Guatemala, 29 de Diciembre de 2017
Informe No. 08-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle Ml INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos No 1978-2017, aprobadc mediante Acuerdo
Ministerial No. 399-2017, correspondiente del 1 de Junio al 31 de Diciembre del presente

ano, siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas

1. Apoyar en el archivo y distribucién de los diferentes documentos que se generan
en la Direccién General de las Artes.

2. Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacion de [a base de datos electrénica

del control de ingresos y egreso de toda la documentacién de la direccion General

de las Artes.

Apoyar las otras areas de trabajo que conforman la Direccion General de las Artes.

4. Otras Actividades afines al contrato.
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Alentamente

Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala, 29 de Diciembre de 2017
Informe No. 8-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cuitura y Deportes
Ciudad

Licenciado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle MI INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos No 1878-2017, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 399-2017, correspondiente del 1 de marzo al 31 de Diciembre del presente
afio, siendo lo siguiente:

1-

Informe Final de Resultados obtenidos

Se apoy0 en la verificacion y acomodo de los documentos que ingresan en la
Direccion General de las Artes, provenientes del Vicedespacho de Culiura,
Recursos Humanos, Despacho Superior, Administracién del Palacio, Unidad de
Informacion Pdblica, Contraloria General de Cuentas, Direccion de Fomento de las
Artes, Teatro de Bellas Artes, Centro Cultural Miguel Ange[ Asturias y Contraloria
General de Cuentas

Se apoyd en la atencion de llamadas telefénicas provenientes de la Direccion de
Formacion Artistica, Fomento de las Artes, Difusion de las Artes, Apoyo a la
Creacion, Editorial Cultura, Direccién Financiera, Ballet Moderno y Folklérico vy
Orquesta Sinfénica, en la atencion de personas internas y externas que solicitan
informacioén de diferentes temas en |la Direccion General de las Artes

Se apoyo en la Retroalimentacién de la base de datos de los documentos que
ingresan en la Direccion General de las Artes, provenientes del Vicedespacho de
Cultura, Recursos Humanos, Despacho Superior, Administracién del Palacio,
Unidad de Informacion Publica, Contraloria General de Cuentas, Direccidn de
Fomento de las Artes, Teatro de Bellas Artes, Centro Cultural Miguel Angel Asturias
y Contraloria General de Cuentas.



4- Se apoyoe a la Seccion de compras en la Cotizacion, distribucion de suministros de
oficina para la Marimba de Concierto de Bellas Artes, Marimba  Femenina de
Concierto, Ballet Moderno y Folklérico, Departamento de Comunicacién Social,
Difusién de las Artes, Fomento de las Artes y providencias para la Delegacién de
Recursos Humanos,Delegacién de Asuntos Juridicos, Direccion Financiera,
Direccion de Espectaculos Publicos y la Direccién de Formacion Artistica, como
tambien en la eiaboracion de formularics de requisicion de la Direccion General de
tas Artes, Del Despacho Superior y Direccion General del Deporte y la Recreacién.
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